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学生实习手册

系       部：                   

专       业：                   

学 生 学 号：                   
学 生 姓 名：                   

          实 习 单 位：                   
          实 习 岗 位：                   
          实习起止时间：                       

学校指导教师：                       
企业指导教师：                       

教务处 制

填 写 说 明

1、本手册按学生实习过程由相关人员用蓝色或黑色笔填写。

2、学生实习基本信息表、学生实习双周报、实习报告（总结）由实习学生按要求填写。

3、学生实习双周报可根据实习具体情况填写，实习结束后将电子版的双周报打印并以附件形式附在实习手册最后。
4、企业指导教师根据学生的实习进度、考勤、态度、实习成效等作详细考核记录，根据学生实习总结，代表实习单位在实习鉴定表中给出企业意见并评定成绩。
5、学校指导教师负责实习岗位内容及目标要求、实习检查记录填写，根据学生实习总结，在在实习鉴定表中写出指导教师意见并评定成绩。
学生基本信息表

	姓  名
	
	学号
	
	相

片

	专  业
	
	年  龄
	
	

	政治面貌
	
	身份证号码
	
	

	参加实

习方式
	双选企业（）     系（部）推荐企业（    ）       自联企业（    ）
	

	实习时间
	年    月    日至      年   月    日

	实习

单位

基本

情况


	单 位
名 称
	

	
	单 位

地 址
	

	
	单位情况简介
	

	企业

指导教师
	姓  名
	
	联  系

电  话
	

	
	邮  箱
	
	QQ号
	

	学校

指导

教师
	姓  名
	
	联  系

电  话
	

	
	邮  箱
	
	QQ号
	


实习双周报
	(双周报重点汇报实习工作内容、工作进展，实习知识、技能方面的习得体会等方面内容，双周报以邮件或通过实习管理系统汇报给学院企业指导教师、学院指导教师和所属辅导员。实习结束后，将双周报内容作打印作为附件附在本实习手册最后）


实习总结报告

	实习总结报告撰写提纲（不少于5000字）

1. 实习企业（单位）的业务（主要生产产品）及实习岗位的任务

2. 产品的生产工艺流程，产品的设计、工艺原理

3. 产品的质量分析与检测

4. 实习企业的技术、管理特色和企业文化

5. 实习企业在技术或管理方面存在的问题

6. 你对技术或管理方面如何进行创新的建议

7. 实习的收获及改进建议等



	实习报告（续页）
                                                  学生签名：

                                            年   月   日


学生实习鉴定与成绩评定表

	实习

单位

鉴定

意见
	  实习单位（公章）          企业指导教师签名                 年   月   日

	指导

教师

考核

意见
	学校指导教师签名：              年   月   日

	实习

成绩

评定
	实习单位

评    定


	（此处填写百分制分数，满分100分）
	企业指导教师签名
	

	
	指导教师

评    定


	（此处填写百分制分数，满分100分）
	学校指导教师签名
	

	
	系（部）意见：（此处填写五级制的总成绩，并给出系（部）意见）
（系（部）盖章）年    月   日
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